
Karteisysteme
Die DEFINITIV Kartei ist das Ergebnis unserer jahrzehntelangen Erfahrung.  
Sie bietet Ihnen viele Vorteile für Ihre intelligente Ablageorganisation: 

 preiswert und platzsparend
 einfach und langfristig
 sicher und schnell
 benutzerfreundlich und kommunikativ 
 

•	 Besonders stabiler Karton.
•	 Mehrfach-Nutung an Kopf und Fuß, dadurch Anpassung an das  

Ablagevolumen.
•	 Schnelles Finden und Rücksortieren sorgt für Zeitgewinn und dadurch  

Kostenersparnis.
•	 DEFINITIV Karteikarten lassen sich mühelos in bereits vorhandene 

Karteisysteme integrieren.
•	 Zeitlich überholte Karteikarten können einfach aussortiert werden.  

Der Karteiumfang wächst somit nicht ins Unendliche.
•	 Mehrere Abheftleisten ermöglichen eine geordnete Ablage von Unterlagen,  

Notizen, Einlegeblättern, Ergänzungsbögen, etc.
•	 Die Karteikarten können durch DV-Systemdrucker beschriftet werden und sind 

für verschiedene Fachrichtungen in DIN A5 und DIN A4 quer als Doppel- oder 
Dreifachkarte lieferbar. 

•	 Sonderdrucke und -formate sind auf Wunsch erhältlich.

Die Vorteile der DEFINITIV  
Karteikarten mit Alphasignalen:

•	 Die mühsame und exakte  
alphabetische Feinsortierung der 
Karteikarten entfällt. Jeder Name ist 
innerhalb eines Leitkartenbereiches 
sofort sichtbar – kein aufwendiges 
Suchen mehr!

•	 Schnelle Rückstellung der nicht mehr 
benötigten Karteikarten in den  
Leitkartenbereich ohne alphabetische 
Einordnung.

•	 Farbige Signale für zusätzliche  
Informationen sind ohne  
Kartenentnahme deutlich zu  
erkennen, z. B. Jahrgänge, Bereiche, 
Bewertungen, etc.

•	 Die Signale halten sicher in der  
Stufenlochung – DEFINITIV!

Die Vorteile der DEFINITIV  
Karteikarten mit Farbmarkierern:

•	 Die Karteikarten sind am Karteikopf 
geschlossen.

•	 Sicherheitsmarkierung in der  
Alphabetleiste, Kennzeichnung des  
1. und 2. Buchstabens des  
Nachnamens durch zwei Farben.  
Weitere Farbmarkierungen im  
numerischen Teil der Kopfleiste,  
z. B. Termine, Branchen oder sonstige 
Kriterien.

•	 Bequeme Kennzeichnung mit  
Farbmarkierern.



Karteikarten mit Alphasignalen „oben offen“

Aufgrund der verblüffend einfachen Signalisation sehen Sie mit einem Blick die für 
Sie wichtigen Informationen. Sie arbeiten effizient und zeitsparend, da Sie jede Karte 
blitzschnell finden – DEFINITIV!
	
Das inneralphabetische Sortieren entfällt! Es ist egal, ob die Karteikarte vorne, in 
der Mitte oder am Ende hinter der entsprechenden Leitkarte steht. Alle, selbst falsch 
abgestellte Karten, sind augenblicklich zu finden. Weitere für Arztpraxen wichtige 
Daten, wie beispielsweise das letzte Behandlungsjahr, welcher Krankenkasse der 
Patient angehört oder ob es sich um einen Risiko-Patienten handelt, können durch 
Farbsignale sichtbar gemacht werden.

Auf der Abbildung ist, in der durch ein Leitkarten-Alphabet unterteilten Kartei, der  
Bereich A aufgeschlagen. Hier stehen alle Patientenkarten mit dem  
Anfangsbuchstaben A in beliebiger Reihenfolge.

Beispiel 1: Renate Aufermann
Leitkarte: 						      A = 1. Buchstabe
Kopfleiste der Kartei, Pos.: 			   U = 2. Buchstabe
Auf Position U steckt gelbes Alphasignal: 	 F = 3. Buchstabe

Beispiel 2: Inge Ahlen
Leitkarte: 						      A = 1. Buchstabe
Kopfleiste der Kartei, Pos.: 			   H = 2. Buchstabe
Auf Position H steckt gelbes Alphasignal: 	 L = 3. Buchstabe



Karteikarten mit Farbmarkierern „oben geschlossen“

Eine übersichtliche Leitkartenunterteilung garantiert in 
Kombination mit deutlich erkennbaren Farbmarkierungen 
ein sicheres und leichtes Arbeiten. 

Arztpraxen kennzeichnen beispielsweise mit diesen 
selbstklebenden Farbmarkierungen in der Alphabet-
Kopfleiste am oberen Rand der Karteikarte die ersten  
beiden Buchstaben des Nachnamens ihrer Patienten 
oder im numerischen Teil, die Krankenkasse, besondere 
Krankheitskriterien (Risikopatient) etc. Auf fehlende  
Überweisungsscheine oder unerledigte Vorgänge  
weisen Fehlkarten hin. Jede Karteikarte kann wahlweise 
mit bis zu zwei Heftleisten für separates Abheften von 
Einlegeblättern und Aufzeichnungen ausgestattet werden. 
Hierdurch wird eine optimale Übersicht und Zuordnung 
wichtiger Daten erreicht. 

Probieren Sie es aus, es lohnt sich – DEFINITIV!

Karteiunterbringungen
 Karteikästen
für alle gebräuchlichen 
Karteiformate. Solide 
Ausführung mit oder ohne 
Deckel, oder zum  
Einstellen in Schubladen-
schränke. 

 Auszugsteile
für DIN A5 und DIN A4,  
abschließ- und erweiterbar.

 Kartei- und  
Registraturschränke
bieten einen hohen  
Nutzungskomfort durch 
ihre ausgereifte  
Konstruktion. 

 Karteilifte
bieten einen schnellen und bequemen 
Zugriff bei größeren Dateien, im  
ergonomisch günstigen Arbeitsbereich 
des Bedieners.

 Regalanlagen
stationär oder fahrbar eignen sich 
zur Aufnahme von Altkarteien, Akten, 
Registraturen, Röntgentaschen,  
Befundablagen etc.



Selbstverständlich liefern wir ergänzend für eine optimale Karteibearbeitung alle 
wichtigen Hilfsmittel wie selbstklebende Heftstreifen, Klarsichthüllen, Adressaufkleber 
und vieles mehr.

Farbmarkierer

Alphasignale

Adressaufkleber

 Heftleisten selbstklebend

Farbsignale

Zubehör für Karteikarten



 Klarsichthüllen und Selbstklebeecken  Verstärkerleisten

 Fehlkarten

 Einlegekarten / Einlegeblätter
dienen zur fortführenden  
Bearbeitungsaufzeichnung, wenn  
die Karteikarte beschrieben ist oder 
als Ergänzung für verschiedene  
Fachrichtungen und Bereiche.



Sprechen Sie uns an! Gemeinsam werden aus Ideen Produktlösungen!
DEFINITIV-Organisation GmbH | Bahnhofstr. 27 | 96106 Ebern | Germany 

Telefon: +49 (0) 9531 61-31 | Fax: +49 (0) 9531 61-21 | E-Mail: info@definitiv.de 

www.definitiv.de

Alphabetunterteilungen
Die Funktion der Leitkarte ist im Wesentlichen die schnelle und einfache Einordnung 
Ihrer Informationen, sowie die leichte und handliche Wiederfindung der einzelnen  
Karten. Weiterhin ermöglichen die Leitkarten eine übersichtliche Verwaltung der  
gesamten Kartei.

Diese sichere Art der Kartei, sowie die einfache Struktur der einzelnen Karten  
ermöglichen Ihnen eine schnellere Auffindung wichtiger Daten und beschleunigen  
so den täglichen Ablauf um ein Vielfaches.

 Alphabetunterteilungen 
beschleunigen den Karten-
zugriff und die spätere 
Rückstellung.

 Die Farben der Vordrucke 
A-Z bzw. Aa-Zu sind weiß, 
gelb, orange oder grün.

 Wir liefern komplette 
Leitkartenalphabete 25-tlg., 
50-tlg., 100-tlg. und größer.

 Alphabetunterteilungen sind 
für DIN A5 und DIN A4 quer und 
Sondergrößen erhältlich.

Leitkartenalphabet, 
50-tlg. Abb. zeigt 
Bereich Aa-Ka

Leitkartenalphabet, 
25-tlg. Abb. zeigt 
Bereich A-Z

Leitkartenalphabet, 
100-tlg. Abb. zeigt 
Bereich Aa-En

Natürlich können Sie Ihre Alphabetunterteilung auch selbst zusammenstellen.


